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Neue Benutzerin/neuen Benutzer anlegen

Folgende Schritte sind zur Anlage eines neuen Benutzerkontos zu absolvieren:

Aufruf der USP-Administration
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Das digitale Unternehmensservice

Mein USP, einfach online. >
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Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fiir die Sie berechtigt sind. Sie kénnen Ihre Favoriten
Alle Services >

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren.

Auswahl des Mentipunktes , Neues Konto anlegen” in der Benutzerkontenverwaltung
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Meine Daten verwalten Status USP Administration

Verfahrensrechte verwalten Sie sind sait 13.06.2012 als USP-Administratorin/USP-Administrator disses Unternshmens
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Administration

Webservicerechte verwalten berechtigt.

Benutzerkonten verwalten

Meues Konto anlegen

Webserv ten verwalten
FinanzOnling Administration
USP-Administrator benennen

Eingabe einer Benutzer-Identifikation und einer dazugehorigen E-Mail Adresse
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Administration » Benutzerconten verwalten = Anlegen-eines neven Kontos
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Meine Daten verwalten Konto an!egen

Verfahrensrechte verwalten IS5 Die Benutzer-Identifikation (BENID) bestsht sus 8-12 Zeichen, davon
mindestens 1 Buchstabe und mindestens 1 Ziffer. Verwenden Sie keine Umiaute, Leer- oder

Websenacerechte verwalten
Sonderzeichen. Innerhalb eines Unternehmens miissen BENIDs eindeutig sein.

Benutzerkonten verwalten

Neues Konto anlegen LTS e Die E-Mail-Adresse st fir die Nutzung bestimmber Verfahren erferderdich.
Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration

e R R S S Benutzer-Tdentifilation (BENID): * |1234567a
£-Mail Adresse:  |testuser@testunternshmen.at

Anlegen | Abbrechen
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Bestatigen durch Klick auf Button ,, Anlegen”
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Admenistration = Benutzeronten verwalten = Anlegen-eines neuen Kontos

Meine Daten verwalten Konto anlegen

Verfahrensrechte verwalten DTS Die Benutzer-Tdentifikation (BENID) besteht aus 8-12 Zeichen, daven
Websenacerechte verwalten mindestens 1 Buchstabe und mindestens 1 Ziffer. Verwenden Sie keine Umlaute, Leer- oder
Ean ot sl Sonderzeichen. Innerhalb eines Unternehmens missen BENID: eindeutig sein.

Neuves Konto anlegen EDTTE e Die E-Mail-Adresse ist fiir die Nutzung bestimmiter Verfahren erforderich.

Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration

USP-Admanistrator benennen

Benutzer-Identifikation (SENID): * 12345672

E-Mail Adresse: |testuse

‘ Anlegen | Abbrechen

Anschlieflend wird eine Bestdtigung angezeigt. Die Zugangsdaten des neuen Kontos konnen durch
Klick auf den Button ,Zugangsdaten anzeigen” aufgerufen werden. Drucken Sie dieses PDF-

Dokument aus und/oder speichern Sie dieses ab. Diese Daten miissen Sie an die Benutzerin/den

Benutzer iibergeben.
|
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Bdminiszration = Banutzerkonten verwsiten = Anlegen sines neusn Kontos
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Meine Daten verwalten Konto anlegen

Verfahrensrechte verwaiten

Persdnliche Angaben

Webservicerechte verwalten ;
et et Das Konto "1234567a" wurde erfolgreich angelegt.

Neues Konto anlegen IBICT=H Bitte speichern Sie die Zugangsdaten fiir das neu erstellte Benutzerkonto ab
i oder drucken Sie diese aus! Damit die PDF-Datel mit den Zugangsdaten ordnungsgemal
Webservicekonten verwalten x = : =
T e gngezeigt werden kann, miszen Sie gegebenenfalis den Popup-Blocker fir das
Unternehmensserviceportal deaktivieren.

‘ [Egangsdaten anzeigeﬂ

FinanzOnline Administration
USP-Administrator benennen




